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Instrugdo Normativa n°002/2013

Ementa: Recomenda procedimentos para a Divisdo de Contabilidade dos Orgéos da

Administracdo Direta e Indireta.
Autoria: Sistema de Controle Interno.

O Sistema de Controle Interno do Municipio de Cianorte, Estado do Parana, no uso de suas atribuicdes legais, em especial ao
disposto nos artigos 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei Complementar 101 e artigo 18 da Lei de criagdo do
Sistema de Controle Interno n°® 2.776/2006 de 05 de dezembro de 2006.

Art. 1°. Sem prejuizo das atribuicBes estabelecidas na Lei de Estrutura Organizacional do Municipio, o Sistema de
Controle Interno recomenda a Divisdo de Contabilidade adocdo dos procedimentos constantes desta Instrugdo Normativa na

pratica de suas atividades:

e elaborar relatorios que oferecam subsidios, dados e informagfes para auxiliar o Executivo Municipal na
elaboracdo dos instrumentos de planejamento, com énfase no Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgcamentarias e

Lei Orcamentéaria Anual;
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manter controle do disposto na Lei de Diretrizes Orcamentarias, em especial no que se refere a subvencdes,
suplementacdes e grau de endividamento;

manter controle da execucdo das metas do Plano Plurianual;

manter escrituracdo simultanea nos Sistemas Orcamentario, Financeiro e Patrimonial;

acompanhar o cumprimento do quadro de cotas nos termos do art. 8° da Lei de Responsabilidade Fiscal,

manter controle sobre os créditos adicionais, inclusive se certificar da publicagdo dos Decretos;

manter métodos de avaliagdo dos resultados quanto a eficiéncia e eficacia da gestdo orcamentaria;

escriturar em livros proprios o Diario e Razdo nos moldes exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado;

manter controle sobre a correta classificacdo das receitas, obedecendo sempre o regime de caixa, e observando a
classificacdo dada pela Portaria da Secretaria do Tesouro Nacional;

manter controle sobre as aplicac6es financeiras, nos termos do § 2° do art. 35 da Lei Complementar 101 de 04 de
maio de 2000;

manter controle e avaliacdo do fluxo de caixa;

certificar a idoneidade dos documentos contabeis com averiguacdo na Internet, no tocante as CertidGes do INSS,
FGTS e outras exigidas por Lei;

acompanhar o controle no empenho, evidenciando nimeros e modalidades de licitagBes, contratos, convénios,
ordem cronoldgica, bem como demais dados exigidos por layout de importacdo disponibilizado pelo Tribunal de
Contas do Estado;

analisar processo de pagamento e prestacdo de contas das subvengdes sociais;

manter controle dos restos a pagar;

manter controle sobre a divida fundada interna;

manter controle contabil sobre o patriménio do Municipio;

acompanhar a elaboragéo das prestacdes de contas dos convénios em geral;

prestar orientacdo na retengdo e contabilizacdo do INSS dos prestadores de servigos e servidores, fazendo incluir
seus nomes nas GFIPs;

verificar a retencdo do IRRF e ISS dos prestadores de servigos, pessoas fisicas e juridicas, comunicando ao fisco a
sua retencao;

elaborar bimestralmente os relatdrios resumidos da execucdo orcamentéria, gastos com pessoal, gastos com a
manutencdo das atividades do ensino e salde, bem como os demais relatérios exigidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal,

elaborar quadrimestralmente o Relatério de Gestéo Fiscal, nos termos da LRF;

acompanhar em conjunto o impacto orcamentario e financeiro em cumprimento ao disposto nos arts. 16 e 17 da
LRF, nos casos de geracdo de novas despesas ou quanto as dotacBes apresentarem saldos insuficientes para o
custeio da despesa;

orientar a organizacao das pastas de arquivos contendo os comprovantes de despesas e receitas em obediéncia as
Instrugdes Normativas do Tribunal de Contas do Estado;

acompanhar abertura dos créditos suplementares e especiais e suas respectivas anulacdes;

manter controle dos recursos oriundos dos adiantamentos e acompanhar suas respectivas prestacfes de contas,
bem como proceder o registro contabil pelo pagamento e baixa pela prestagdo de contas;

Informar o setor de recursos humanos quanto eventuais adiantamentos ndo prestados contas, para fins de desconto

em folha de pagamento do servidor responsavel;
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prestar informagfes ao Tribunal de Contas através do SIM-AM nos prazos estabelecidos por aquela Corte de
Contas;

observar os valores e prazos dos contratos para evitar empenhamento de despesas sem cobertura contratual ou de
licitacdo;

cumprir as normas contidas na Instrugdo Normativa n® 89/2013 do Tribunal de Contas do Estado do Parang, no

que se refere, principalmente,.ao arquivamento e guarda dos documentos contabeis.

Art. 2°. Recomenda-se ao responsavel designado para exercer a Fungdo Gratificada pela Unidade Seccional de

Controle Interno, manter o Coordenador do Sistema de Controle Interno informado de toda irregularidade e/ou movimentagéo

verificada no departamento, mesmo que por amostragem, através de relatrios mensais.

Art. 3°. Esta Instru¢cdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal de Cianorte, aos 27 dias do més de maio de 2013.

Claudemir Romero Bongiorno Eduardo Fernandes
Prefeito Coordenador Unidade Controle Interno

Instrucio Normativa n° 003/2013

Ementa: Recomenda procedimentos para o Departamento de Recursos Humanos

dos Orgdos da Administragio Direta e Indireta.

Autoria: Sistema de Controle Interno.

O Sistema de Controle Interno do Municipio de Cianorte, Estado do Parand, no uso de suas atribuigdes legais, em especial ao

disposto nos artigos 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei Complementar 101 e artigo 18 da Lei de criacdo do
Sistema de Controle Interno n° 2.776/2006 de 05 de dezembro de 2006.

Art. 1°. Sem prejuizo das atribuicdes estabelecidas na Lei de Estrutura Organizacional do Municipio, na Lei do Plano

de Cargos e Salérios, o Sistema de Controle Interno recomenda ao Departamento de Recursos Humanos a adogdo dos

procedimentos constantes desta Instrugcdo Normativa na préatica de suas atividades:

Confeccéo individual de pasta funcional dos servidores;

manter arquivo proprio de toda a legislagdo e documentos pertinentes ao setor de pessoal, tais como: Estatuto dos
Servidores; Lei Municipais de Reajuste e Revisdo Geral; Tabelas e Instru¢cBes do INSS; Pareceres Juridicos;
Constituicao Federal; Constituicdo Estadual e Lei Organica Municipal;

manter controle mensal das informacdes ao Regime Previdenciario;

manter controle da admissdo e demissdo dos servidores municipais;

manter a ficha financeira atualizada de cada servidor, por meio eletrénico ou manual;

manter pesquisa de assiduidade do servidor através de modelo especifico;

manter controle sobre a lotagdo do pessoal em seus setores especificos;
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e manter controle e acompanhamento de aposentadorias em todas as suas fases;

e manter controle de afastamento de servidores em gozo de beneficio previdenciario;

e manter controle das exigéncias contidas em Instru¢es Normativas do Tribunal de Contas;

e incentivar a criacdo do sistema de avaliacdo perioddica do Servidor Publico Municipal nos termos do Inciso Il1, §
1°, do art. 41 da Constituicdo Federal;

e incentivar o programa de reciclagem e treinamento permanente do servidor publico municipal, objetivando a
profissionalizagéo, em conjunto com os demais setores da administracdo;

e manter controle e elaboracgdo da folha de pagamento mensal, vistando todas as folhas, anexando periodicamente a
folha de pagamento certiddo dos chefes de setores atestando que todos os servidores que constam na folha estdo
em efetivo exercicio de suas funcdes;

e manter controle da folha dos agentes politicos;

e manter acompanhamento dos gastos com pessoal, tendo em vista os limites permitidos pela legislacdo vigente;

e manter controle sobre horas extras, onde atenda situacBes excepcionais e temporarias, na forma da Lei. As horas
extraordinarias deverdo ser devidamente comprovadas pelo setor através do registro ponto;

o viabilizar a aplicacdo das normas pertinentes ao departamento contido na Lei de Responsabilidade Fiscal;

e manter controle de recolhimento das contribui¢Bes previdenciarias dos servidores e fazendo constar nas GFIPs 0s
nomes dos prestadores de servicos que tiverem retencdo de INSS sobre prestacdes de servicos;

e manter controle sobre o passivo trabalhista, tais como: INSS, FGTS, Precatdrios e outros;

e manter controle de todos os contratos de parcelamento com documentacdo pertinente, tais como: acordos,
programas de demisséo voluntérias, parcelamentos de débitos junto ao INSS e FGTS;

o solicitar ao departamento de compras de materiais ou servicos pertinentes ao departamento;

o designar representante para participar e acompanhar os processos licitatérios pertinente ao departamento;

e calcular e emitir respectivas guias de encargos da folha de pagamento;

e manter a contabilidade geral informada de todas as a¢Ges do Departamento de Recursos Humanos;

e solicitar parecer escrito da assessoria no caso que requerer;

e como medida de seguranca, providenciar e manter copia, em registro magnético ou eletrénico, de todos os dados
cadastrais dos servidores da administracdo em lugar seguro, fora das dependéncias da &rea;

e manter cadastro e registro de servidores, organizados por érgaos, por secretarias e por unidades orcamentarias;

e despachar o contrato administrativo a Procuradoria Geral para manifestacdo de sua legalidade e anuéncia,
emitindo parecer escrito ou sugerindo modelo de instrumento de contrato administrativo;

e recomendar que os trabalhos do contratado iniciem somente ap0s assinatura do contrato administrativo, sendo
atribuida ao Secretario da area a responsabilidade de fiscalizagdo e controle;

e providenciar controle dos contratos administrativos, ordenados em pasta propria e relacionados por unidades
administrativa e por seqliéncia numérica;

e  exigir assinatura nos contratos administrativos do Secretario competente, e que sejam vistados pela Procuradoria
Juridica;

e verificar se 0s contratos administrativos garantem aos contratados o direito a beneficios trabalhistas, tais como
férias, gratificacdo natalina e outros (ndo pode);

e permitir a nomeacdo de servidores concursados se obedecida rigorosamente a ordem de classificacdo de cada

cargo;
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e promover as inclusbes e exclusGes de verbas remuneratérias, tais como: qlinqiénios, triénios, gratificacdo
natalina, faltas, férias, e outras, se aprovadas pelo Secretario da pasta e assinado sempre em conjunto com o
Chefe de Recursos Humanos, mantendo e arquivando em pasta prépria a documentacdo comprobatéria da
legalidade das inclusdes e exclusoes;

e determinar a obrigatoriedade de assinatura diaria do livro, folha de ponto ou freqiiéncia ou marcacdo de ponto
eletrdnico a todos os servidores da administragéo, sob pena de excluséo da folha;

e exigir que o quadro de apuracéo de frequiéncia, seja preenchido por ordem alfabética, indicando as ocorréncias do
més;

e a concessdo de licenca a servidores, sO devera ser aceita pelo Departamento de Recursos Humanos se
acompanhada com parecer favoravel do Secretario da area atestando que a licenca ndo acarretara prejuizos para o
bom desempenho dos trabalhos e vistada pela Procuradoria Juridica;

e Aslicencas médicas aos servidores deverdo ser concedidas nos afastamentos de até 01 dia, mediante apresentagao
de atestado médico emitido pelo profissional credenciado pelo Municipio;

e nos afastamentos superiores a 15 dias o servidor devera obrigatoriamente ser submetido a pericia médica do
instituto de previdéncia, no caso de o regime adotado ser o Regime Geral INSS. No Regime Geral Estatutério o
afastamento superior a 02 dias fica condicionado a realizagdo de pericia médica agendada pelo municipio;

e 0 Departamento de Recursos Humanos deverd providenciar, anualmente no periodo de janeiro a fevereiro,
atualizacdo dos dados cadastrais dos servidores concursados, disponibilizando formulério prdprio, anexado ao
contracheque, a ser preenchido pelo servidor e devolvido ao Departamento;

e elaborar quadro de férias regulamentares dos servidores, que devem ser previamente marcadas, com o
preenchimento do quadro de férias, a ser enviado a todas as Secretarias até o dia primeiro de dezembro de cada
ano;

e 05 Chefes deverdo analisar o quadro de férias e aprova-lo, atentando para possiveis excessos de servidores de
férias em determinados periodos, quando podem ocorrer estrangulamentos da capacidade de servigos do setor;

e deverdo ter prioridade na marcacdo de férias durante o periodo escolar (janeiro, fevereiro e julho), os servidores
com filhos em idade escolar, resguardado o direito de administracdo em conceder férias de acordo com a
conveniéncia do trabalho;

e qualquer solicitacdo de alteracdo no quadro de férias que seja levada a efeito se aprovada pela chefia imediata e
pelo Secretério da pasta, com a devida justificativa e desde que haja a marca¢do do novo periodo;

e ndo permitir fracionamento de férias, sendo em beneficio da administracdo, com a devida aprovacdo e
justificativa da chefia imediata e do Secretario da pasta, além da marcacdo do novo periodo, salvo disposicao
contraria no plano de cargos e salarios ou Lei especifica;

e elaborar e encaminhar os dados eletrénicos do Sistema de Atos de Pessoal — SIM-AP, ao Tribunal de Contas do
Estado, nos prazos estabelecidos por aquela Corte de Contas;

e Encaminhar as informagdes do CAGED ao Ministério do Trabalho, seguindo os prazos estabelecidos em
regulamentos sobre a matéria;

e Encaminhar as informacgdes mensais da GFIP para a Caixa Econémica Federal;

e Declarar os dados de retencGes de imposto de renda, através da DIRF, em observancia aos prazos estabelecidos
pela Receita Federal do Brasil,

e Apresentar informagdes ao Ministério da Previdéncia sobre as receitas, despesas e demais informagdes atinentes
ao RPPS.
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Art. 2°. Recomenda-se ao responsavel designado para exercer a Funcdo Gratificada pela Unidade Seccional de

Controle Interno, manter o Coordenador do Sistema de Controle Interno informado de toda irregularidade e/ou movimentagéo

verificada no departamento, mesmo que por amostragem, através de relatérios mensais.

Art. 3°. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Cianorte, aos 27 dias do més de maio de 2013.

Claudemir Romero Bongiorno Eduardo Fernandes

Prefeito Coordenador Unidade Controle Interno

Instrucio Normativa n°004/2013

Ementa: Recomenda procedimentos para a Tesouraria dos Orgdos da

Administracdo Direta e Indireta.

Autoria: Sistema de Controle Interno.

O Sistema de Controle Interno do Municipio de Cianorte, Estado do Parand, no uso de suas atribui¢des legais, em especial ao

disposto nos artigos 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei Complementar 101 e artigo 18 da Lei de criagdo do
Sistema de Controle Interno n°® 2.776/2006 de 05 de dezembro de 2006.

Art. 1°. Sem prejuizo das atribuigBes estabelecidas na Lei de Estrutura Organizacional do Municipio, o Sistema de

Controle Interno recomenda a Tesouraria adogdo dos procedimentos constantes desta Instrucdo Normativa na préatica de suas

atividades:

manter a movimentagdo financeira do Municipio em instituicdo financeira oficial nos termos do § 3° do art. 164
da Constituicdo Federal,

manter, durante o exercicio, o equilibrio entre a receita arrecadada e a despesa realizada de modo a manter a
suficiéncia de saldos por fontes de recursos, adotando como instrumento de controle o cronograma de desembolso
nos termos do art. 8° da Lei Complementar n° 101/2000.

o recolhimento de todas as receitas devera observar o principio da unidade de tesouraria, ndo permitindo
fragmentacdo para criacdo de caixas especiais, nos termos do art. 56, da Lei Federal 4320/64;

0s pagamentos de despesas deverdo ser efetuados exclusivamente pela Tesouraria mediante ordem de pagamentos
(TED ou DOC) através de estabelecimentos bancérios credenciados;

efetuar a escrituracdo diaria do livro de tesouraria com fechamento de saldos (recomenda-se sistemas
informatizados);

escrituracdo dos livros de contas correntes (recomenda-se sistemas informatizados);




Orgdo Oficial N° 0071 Sexta-feira, 07 de junho de 2013 7

e emissdo de boletim diario de caixa;

e elaboracdo de fluxo de caixa, com exposicédo ao prefeito;

e observar os estagios da receita: previsdo, langamento, arrecadacédo e recolhimento;

e observar os estagios das despesas: fixacdo, programacdo, licitacdo, empenho, liquidacdo, suprimento e
pagamento;

e manter controle da seqiiéncia numérica dos cheques emitidos, bem como, dos cheques cancelados;

e emitir pagamentos somente apds a aprovacgao dos processos por autoridade competente;

e enviar ao Prefeito ou autoridade competente ordem bancaria para assinatura acompanhados dos processos de
pagamento;

e realizar conciliagdes bancarias;

e adotar programacao de pagamento de fornecedores em dias alternados;

e guardar os taldes de cheques em lugar seguro;

e assinatura de cheques somente se autorizado por autoridade competente;

o ndo efetuar pagamento sem a existéncia do empenho, liquidacéo e documentos fiscais comprobatérios;

e manter controle de débitos automaticos, duplicatas ou outras obriga¢des por data de vencimento;

e revisar 0s documentos comprobatérios no que se refere a calculos, somas e pagamentos;

e manter controle da arrecadacéo dos tributos;

e ndo emitir ou receber cheques pré-datados;

e comparar as guias de recebimentos bancérios com as guias de arrecadagdo;

e anexar cépia do depdsito bancério junto com a documentacdo da contabilidade;

e manter controle de informacGes de saldo com os controles contébeis;

e manter depositado em contas bancérias especificas recursos destinados & manutencdo do ensino, salde, fundos,
convénios, programas, auxilios, alienagdo de bens, enfim os recursos disponiveis devem ser controlados por

contas bancarias segundo suas fontes de recursos, estabelecidas pelo art. 8, da LRF.

Art. 2°. Recomenda-se ao responsavel designado para exercer a Funcdo Gratificada pela Unidade Seccional de
Controle Interno, manter o Coordenador do Sistema de Controle Interno informado de toda irregularidade e/ou movimentagéo

verificada no departamento, mesmo que por amostragem, através de relatérios mensais.

Art. 3°. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Cianorte, aos 27 dias do més de maio de 2013.

Claudemir Romero Bongiorno Eduardo Fernandes

Prefeito Coordenador Unidade Controle Interno
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Instrugdo Normativa n°005/2013

Ementa: Recomenda procedimentos para a Secretaria Municipal de Educaco.

Autoria: Sistema de Controle Interno.

O Sistema de Controle Interno do Municipio de Cianorte, Estado do Parana, no uso de suas atribuigdes legais, em especial ao
disposto nos artigos 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei Complementar 101 e artigo 18 da Lei de criacdo do
Sistema de Controle Interno n°® 2.776/2006 de 05 de dezembro de 2006.

Art. 1°. Sem prejuizo das atribuicBes estabelecidas na Lei de Estrutura Organizacional do Municipio, o Sistema de
Controle Interno recomenda a Secretaria Municipal de Educacdo adocdo dos procedimentos constantes desta Instrucdo

Normativa na prética de suas atividades:

e viabilizar o planejamento, a direcdo, a organizacéo, a execugdo e o controle das politicas municipais dirigidas ao
ensino;

e criar meios para garantir os recursos no sentido de atender aos dispositivos constitucionais e da legislagdo
correlata, com especial atengdo as determinagdes da Lei Orgéanica do Municipio;

e garantir, o ensino fundamental, planejando suas a¢des embasadas nas determinac6es da Lei 9394/96 e 11494/08;

e determinar arquivamento dos documentos obedecendo as instrugdes do Tribunal de Contas do Estado;

e providenciar a abertura de contas bancarias especificas para movimentacéo financeira e requisitar que os recursos
garantidos por Lei sejam repassados ao Orgéo responsavel pela Educagao;

e implantar plano de carreira especifico para 0 magistério;

o certificar se as despesas do ensino estdo corretamente classificadas;

o  certificar se ha recursos de convénios incluidos indevidamente no indice da do ensino;

e acompanhar o recebimento e aplicagdo dos recursos do FUNDEB, emitindo relatério e apresentando-o ao
respectivo Conselho;

e submeter a apreciacdo do Conselho Municipal do FUNDEB a prestacdo de contas mensal e anual,

e acompanhamento mensal dos recursos aplicados no ensino demonstrando receitas e despesas;

e manter controles especificos de convénios da educacéo;

e manter controle e acompanhamento da aplicagdo do percentual minimo estabelecido pela C.F. na manutengdo do
ensino;

e assessorar 0s Conselhos Municipais em assuntos pertinentes a Educacéo;

e determinar vistorias regulares nos veiculos de transporte escolar, visando a seguranca e integridade dos alunos;

o verificar a qualidade da merenda escolar que esta sendo servida na rede municipal de ensino, mediante relatério

emitido por nutricionistas.

DO GERENCIAMENTO
O Sistema de Controle Interno recomenda que o gerenciamento do ensino municipal seja responsabilidade do
Secretario Municipal de Educagdo, submetendo ao Administrador o plano da educagdo para o periodo de gestdo, para

apreciacao a aprovacao.
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e O plano de educacdo deve envolver o recenseamento anual, 0s recursos materiais, investimentos necessarios para
atender adequadamente a demanda e o quadro de pessoal corretamente dimensionado, devendo fazer constar do Plano
Plurianual todas as obras necesséarias para o atendimento do setor;

e Recomenda-se ao Secretario Municipal de Educacdo, como responsavel pela rede municipal de ensino, ordenar as
despesas € autorizar 0s pagamentos, movimentando as contas bancarias, conforme determina o 8 5° do art. 69 da Lei
Federal 9.394/96;

o Deverd o Secretario Municipal de Educacdo prestar informagdes atualizadas ao Sistema de Controle Interno e a
Contabilidade Geral sobre o controle dos convénios e programas de sua Secretaria com execugdo de programas tais
como: merenda escolar, informando o nimero de alunos atendidos, documentacdo pertinente, valores envolvidos na
execucao, plano de trabalho e outros;

e Manter controle geral das escolas municipais, tais como: dados dos alunos, nome das escolas, distancia da sede,
localidade, nimero de professores e servidores especificando cargos e situagdo funcional;

e Manter em arquivo proprio todas as leis e demais atos administrativos pertinentes ao ensino municipal;

e Manter atualizado o almoxarifado da Secretaria Municipal de Educacéo;

e Manter o controle sobre os bens patrimoniais da Secretaria Municipal de Educacéo;

e Determinar avaliacdo de desempenho pertinente aos servidores e professores do ensino municipal;

e manter o controle sobre viagens dos professores e servidores da Secretaria Municipal de Educacéo;

e participar e acompanhar os processos licitatorios pertinentes & Secretaria Municipal de Educagdo;

Art. 2°. Recomenda-se ao responsavel designado para exercer a Fungdo Gratificada pela Unidade Seccional de
Controle Interno, manter o Coordenador do Sistema de Controle Interno informado de toda irregularidade e/ou movimentagéo
verificada no departamento, mesmo que por amostragem, através de relatérios mensais

Art. 3°. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicag&o.
Prefeitura Municipal de Cianorte, aos 27 dias do més de maio de 2013.

Claudemir Romero Bongiorno Eduardo Fernandes

Prefeito Coordenador Unidade Controle Interno

Instrugdo Normativa n° 006/2013

Ementa: Recomenda procedimentos para o Setor de Engenharia.

Autoria: Sistema de Controle Interno.

O Sistema de Controle Interno do Municipio de Cianorte, Estado do Parand, no uso de suas atribuiges legais, em especial ao

disposto nos artigos 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei Complementar 101 e artigo 18 da Lei de criagdo do
Sistema de Controle Interno n° 2.776/2006 de 05 de dezembro de 2006.
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Art. 1°. Sem prejuizo das atribuicdes estabelecidas na Lei de Estrutura Organizacional do Municipio, o Sistema de
Controle Interno recomenda ao Setor de Engenharia adocdo dos procedimentos constantes desta Instrucdo Normativa na

pratica de suas atividades:

e ldentificacdo do projeto e adequacdo ao plano de governo;
e metas a serem atingidas e o0 nimero de pessoas beneficiadas;
e plano de aplicagdo dos recursos financeiros, demonstrando a fonte pagadora, recursos proprios ou de
transferéncias por meio de convénios;
e elaboracdo do cronograma de desembolso adequado ao quadro de cotas;
e previsdo de inicio e fim da execucdo do objeto e de cada fase programada;
e comprovacao de que 0s recursos proprios para execugdo se encontram assegurados;
e demonstracdo da previsdo orcamentaria na LOA, bem como saldo para realizacdo da obra;
e realizar levantamentos preliminares, dentre eles, os topograficos, as sondagens e prospecc¢do do subsolo, o0 estudo
de impacto ambiental e os relatérios de impacto ao meio ambiente;
e solicitar a contabilidade geral que elabora a estimativa do impacto orgamentario-financeiro da despesa, no caso de
requer;
e solicitar da Secretaria de Fazenda ou 6rgdo equivalente a expedicdo de certiddo de que a despesa tem adequagdo a
LOA e compatibilidade com o PPA e LDO;
e depois de iniciadas as obras, o setor de engenharia dever4 manter arquivo atualizado contendo:
o ficha de registro de obras e servicos de engenharia;
o ordem de servico;
o ato de designacdo do responsavel ou comissdo para fiscalizacdo e acompanhamento da obra ou servigo
de engenharia;
o anotacdo de responsabilidade técnica junto ao Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia — ART — CREA - relativo aos projetos;
o boletins de medicéo, levantamentos e execugdo da obra ou servico de engenharia;
o diério da obra;
o termo de recebimento provisério da obra ou servico de engenharia;
o termo de recebimento definitivo da obra ou servico de engenharia;
o comprovantes dos materiais empregados, conforme prescri¢des das normas técnicas da ABNT;
e projetos das obras a serem executadas pela municipalidade composto de: projeto basico, arquitetonico, servicos
de sondagens, calculo estrutural;
e projeto de terraplenagem e implantacéo;
¢ projeto de instalagdes elétricas;
¢ projeto de instalagdes hidraulicas e especiais;
e projetos de servicos complementares;

o estudos de impacto ambiental;
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Art. 2°. Recomenda-se ao responsavel designado para exercer a Funcdo Gratificada pela Unidade Seccional de
Controle Interno, manter o Coordenador do Sistema de Controle Interno informado de toda irregularidade e/ou movimentagéo
verificada no departamento, mesmo que por amostragem, através de relatorios mensais

Art. 3°. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao.
Prefeitura Municipal de Cianorte, aos 27 dias do més de maio de 2013.

Claudemir Romero Bongiorno Eduardo Fernandes

Prefeito Coordenador Unidade Controle Interno

Instrucio Normativa n° 007/2013

Ementa: Recomenda procedimentos para a Setor de Transportes da Administracdo
Direta e Indireta.

Autoria: Sistema de Controle Interno

O Sistema de Controle Interno do Municipio de Cianorte, Estado do Parand, no uso de suas atribuigdes legais, em especial ao
disposto nos artigos 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei Complementar 101 e artigo 18 da Lei de criacdo do
Sistema de Controle Interno n°® 2.776/2006 de 05 de dezembro de 2006.

Art. 1°. Sem prejuizo das atribuigBes estabelecidas na Lei de Estrutura Organizacional do Municipio, o Sistema de
Controle Interno recomenda ao Setor de Transportes adogdo dos procedimentos constantes desta Instrugdo Normativa na

pratica de suas atividades:

e Realizar cadastro de todos os veiculos pertencentes a Administracdo e respectivas alocagfes, elaborar mapas
unitéarios de quilometragem, consumo de combustivel e gastos com reposicao de pecas e consertos dos veiculos,
controle esse sujeito a fechamento periddico, semanal, quinzenal ou mensal;

e  Confeccionar fichas individuais de veiculos, permitindo comparacgdo de desempenho e analise de desvios;

e  Confeccionar fichas individuais de maquinas e equipamentos;

e  Conservar, controlar e distribuir os veiculos e equipamentos aos diversos 6rgdos da Prefeitura, de acordo com as
necessidades de cada unidade e as disponibilidades da frota municipal;

e  Proceder o levantamento mensal do quadro demonstrativo, por veiculo maquina e 6rgdo dos gastos com
combustiveis, lubrificantes e pecas utilizadas para apreciacdo do rendimento da frota;

e  Autorizar abastecimento dos veiculos, conforme modelo proprio;

e  Programar e acompanhar as manutencdes periddicas dos veiculos e maquinas;

e  Autorizar a utilizacdo dos veiculos e maquinas somente no interesse do servico publico, fiscalizando o fiel

cumprimento das autorizagdes;
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e  Assegurar que todos os veiculos estejam recolhidos a garagem ao final do expediente, registrando ou justificando
as possiveis auséncias;

e  Preencher mapa de controle mensal de consumo de combustiveis e despesa de manutencdo por veiculo e
maquinas, conforme estabelecido por esta instru¢do normativa;

e  Confrontar mensalmente as autorizagdes de fornecimento de combustivel com as quantidades apresentadas nas
notas fiscais do fornecedor e atestar o fornecimento correto;

e  Apurar responsabilidades em caso de acidentes de transito;

e  Preencher autorizagdo de saida de veiculos ou maquina, sempre que autorizar a saida e ndo permitir que 0s
veiculos/maquinas ndo circulem sem este documento;

e Receber as notas fiscais de prestacbes de servicos e/ou pecas utilizadas na frota, atestar a correta
execugdo/utilizacdo e encaminhar as notas fiscais a Tesouraria;

e  Aprovar os orgamentos prévios fornecidos pelo contratado para manutencéo da frota e acompanhar a execugao
dos trabalhos quanto a qualidade, prazos, eficiéncia e garantia;

e  Emitir solicitacdo de empenho, sempre que aprovar orcamento de reparos nos veiculos, anexando copia do
respectivo or¢camento;

e  Conferir as pecgas substituidas nos veiculos e maquinas;

Art. 2°. Recomenda-se ao responsavel designado para exercer a Funcdo Gratificada pela Unidade Seccional de
Controle Interno, manter o Coordenador do Sistema de Controle Interno informado de toda irregularidade e/ou movimentacéo
verificada no departamento, mesmo que por amostragem, através de relatérios mensais

Art. 3°. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo.
Prefeitura Municipal de Cianorte, aos 27 dias do més de maio de 2013.

Claudemir Romero Bongiorno Eduardo Fernandes

Prefeito Coordenador Unidade Controle Interno

Instrugdo Normativa n° 008/2013

Ementa: Recomenda procedimentos para a Secretaria Municipal de Satde.

Autoria: Sistema de Controle Interno.

O Sistema de Controle Interno do Municipio de Cianorte, Estado do Parana, no uso de suas atribuicdes legais, em especial ao

disposto nos artigos 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei Complementar 101 e artigo 18 da Lei de criacdo do
Sistema de Controle Interno n° 2.776/2006 de 05 de dezembro de 2006.




Orgao Oficial N° 0071 Sexta-feira, 07 de junho de 2013 13

Art. 1°. Sem prejuizo das atribuicdes estabelecidas na Lei de Estrutura Organizacional do Municipio, o Sistema de
Controle Interno recomenda a Secretaria Municipal de Saide adocdo dos procedimentos constantes desta Instrucdo Normativa

na pratica de suas atividades:

e  E responsabilidade da Secretaria Municipal de Sadde manter controles especificos dos programas de satde;

e  Promover levantamento dos problemas da populagdo do Municipio, a fim de identificar as causas e combater as
doengas com eficacia;

e Implantacdo de controle de movimentagdo e utilizagdo da frota de veiculos em uso na Secretaria Municipal de
Saude nos termos da Instrugcdo Normativa de Transporte expedida pelo Sistema de Controle Interno;

e Implantacdo de controle e acompanhamento dos recursos aplicados na saude, emitindo relatério peridédico, com
énfase para o percentual aplicado pelo Municipio, nos termos da E.C. 29/00;

e Implantacéo de controle de entrada e saida de medicamentos e materiais da Secretaria Municipal de Salde;

e  Manter ficha cadastral do pessoal do setor: Secretérios, Chefe de Departamentos, médicos, psicologos, dentistas,
enfermeiras, faxineiras e auxiliares;

e Implantacdo de controle de solicitacdo de requisi¢des, que deverdo ser assinadas por servidor competente;

e  Manter controle da farmécia basica conforme as normas do Ministério da Salde;

e  Conferir periodicamente os materiais existentes no almoxarifado do setor;

e  Manter controle e acompanhamento das atividades do Conselho Municipal de Salde, através de: Atas, estatuto,
leis, fichas e demais documentos;

e  Manter controle dos convénios repassados ao Municipio para serem utilizados na &rea de salde;

e  Emitir solicitacdo de materiais e ou servicos pertinentes ao setor para serem encaminhados ao setor de compras;

e  Participar e acompanhar os processos licitatorios pertinentes ao setor;

e Recomenda-se a participacdo efetiva de servidores do setor em programas de reciclagem e treinamento,

objetivando a profissionalizagéo do servico publico.

Art. 2°. Recomenda-se ao responsavel designado para exercer a Funcdo Gratificada pela Unidade Seccional de
Controle Interno, manter o Coordenador do Sistema de Controle Interno informado de toda irregularidade e/ou movimentagéo
verificada no departamento, mesmo que por amostragem, através de relatérios mensais

Art. 3°. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal de Cianorte, aos 27 dias do més de maio de 2013.

Claudemir Romero Bongiorno Eduardo Fernandes

Prefeito Coordenador Unidade Controle Interno

Instrugdo Normativa n° 009/2013

Ementa: Recomenda procedimentos para o Setor de Tributacdo.
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Autoria: Sistema de Controle Interno.

O Sistema de Controle Interno do Municipio de Cianorte, Estado do Parana, no uso de suas atribuicfes legais, em especial ao

disposto nos artigos 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei Complementar 101 e artigo 18 da Lei de criacdo do
Sistema de Controle Interno n°® 2.776/2006 de 05 de dezembro de 2006.

Art. 1°. Sem prejuizo das atribui¢des estabelecidas na Lei de Estrutura Organizacional do Municipio, o Sistema de

Controle Interno recomenda ao Setor de Tributagdo adogao dos procedimentos constantes desta Instrucdo Normativa na pratica

de suas atividades:

manter cadastro atualizado dos contribuintes;

expedir em tempo habil guia de langamento, notifica¢des, autos de infragdo e imposicao de multas;

executar a politica tributadria do Municipio, desenvolvendo os mecanismos de langamento, arrecadagdo e
fiscalizacdo dos tributos previstos no cddigo tributario municipal;

promover a cobranca de todos os créditos tributarios e fiscais devidos ao Municipio;

controlar a legalidade dos créditos tributarios municipais;

inscrever de forma legal a divida ativa, os débitos objeto de notificacdo ou de imposi¢do de multa que ndo tenham
sido pagos em tempo habil;

promover a baixa dos débitos ja quitados;

manter controle das cobrancas administrativas;

manter controle de cobrancas judiciais;

manter controle sobre o prazo prescricional e prazo decadencial;

manter controle das operacdes de crédito (que geram contribuigdo de melhorias);

emitir carnés e proceder o langamento dos tributos municipais em observancia aos prazos legais;

informar regularmente o controle interno sobre o volume de débitos em fase de prescrigdo ou ndo;

elaborar o diario de arrecadagdo para atender exigéncias do tribunal de contas de acordo com a agenda instituida

por aquela corte de contas.

Art. 2°. Recomenda-se ao responsavel designado para exercer a Funcdo Gratificada pela Unidade Seccional de

Controle Interno, manter o Coordenador do Sistema de Controle Interno informado de toda irregularidade e/ou movimentagéo

verificada no departamento, mesmo que por amostragem, através de relatérios mensais

Art. 3°. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Cianorte, aos 27 dias do més de maio de 2013.

Claudemir Romero Bongiorno Eduardo Fernandes

Prefeito Coordenador Unidade Controle Interno




Orgao Oficial N° 0071 Sexta-feira, 07 de junho de 2013 15

Instrucdo Normativa n° 010/2013

Ementa: Recomenda procedimentos para o Setor de Patrimdnio dos Orgdos da

Administracdo Direta e Indireta.

Autoria: Sistema de Controle Interno.

O Sistema de Controle Interno do Municipio de Cianorte, Estado do Parana, no uso de suas atribuigdes legais, em especial ao
disposto nos artigos 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei Complementar 101 e artigo 18 da Lei de criacdo do
Sistema de Controle Interno n® 2.776/2006 de 05 de dezembro de 2006.

Art. 1°. Sem prejuizo das atribui¢des estabelecidas na Lei de Estrutura Organizacional do Municipio, na Lei do Plano
de Cargos e Salérios, o Sistema de Controle Interno recomenda ao Setor de Patriménio a adogdo dos procedimentos constantes

desta Instrucdo Normativa na prética de suas atividades:

o Implantacdo de sistema para atualizacdo e reavaliagdo patrimonial dos bens de carater permanente, observando o
disposto nos Incisos | e 11, do art. 106 da Lei 4320/64;

e implantacdo de controle dos bens, direitos e haveres, por fichas manuais ou através de sistema informatizado;

e implantacdo de registro analitico individual dos bens de carater permanente;

o implantagdo de arquivo proprio da documentacdo pertinente aos bens moveis e imoveis;

o afixagdo de plaquetas de identificagdo nos bens moveis;

o afixacgdo de lacres em todos os computadores;

o implantagdo de controle de movimentagdo patrimonial,

e colher assinatura em termo de responsabilidade de bens méveis;

o elaboragdo de atos proprios para as incorporagdes e desincorporagoes;

e manter a contabilidade geral informada de todas as a¢6es do patrimdnio;

e manter o inventario dos bens analiticos atualizado;

e confec¢do dos termos de guarda e de responsabilidade dos bens de natureza movel;

e determinar a entrega de todos 0s bens mdveis na central de recebimento;

e determinar o adesivamento ou pintura identificando a logomarca do Poder Executivo nos veiculos e maquinas a
servigo do Municipio;

e manter inventario atualizado dos bens de dominio publico, visando atender os novos preceitos estabelecidos pelas

Normas Brasileiras de Contabilidade voltadas ao Setor Publico.
Art. 2°. Recomenda-se ao responsavel designado para exercer a Funcdo Gratificada pela Unidade Seccional de
Controle Interno, manter o Coordenador do Sistema de Controle Interno informado de toda irregularidade e/ou movimentagédo
verificada no departamento, mesmo que por amostragem, através de relatérios mensais

Art. 3°. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Cianorte, aos 27 dias do més de maio de 2013.
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Claudemir Romero Bongiorno Eduardo Fernandes

Prefeito Coordenador Unidade Controle Interno

Instru¢do Normativa n® 011/2013

Ementa: Recomenda procedimentos para Secretaria Municipal de Bem Estar

Social.

Autoria: Sistema de Controle Interno

O Sistema de Controle Interno do Municipio de Cianorte, Estado do Parand, no uso de suas atribui¢fes legais, em especial ao

disposto nos artigos 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei Complementar 101 e artigo 18 da Lei de criagdo do
Sistema de Controle Interno n° 2.776/2006 de 05 de dezembro de 2006.

Art. 1° Sem prejuizo das atribuicBes estabelecidas na Lei de Estrutura Administrativa do Municipio, o Sistema de

Controle Interno recomenda a Secretaria Municipal de Bem Estar Social a adogdo dos procedimentos constantes desta

Instrugdo Normativa na pratica de suas atividades:

Manter arquivo das Leis, Decretos, Resolugdes da Assisténcia Social e do Conselho Municipal de Assisténcia
Social;

Mater controle da execucdo dos convénios realizados pela Municipalidade, na &rea de atendimento & Assisténcia
Social;

Implantar ficha cadastral de todas as pessoas beneficiadas pelos programas assitenciais do Municipio;

Fazer concessdo de ajuda financeira somente se estiver previamente autorizado em Lei e devera ser verificado:

a condigdo econbmica do interessado atestada pelo Assistente Social;

a necessidade premente da ajuda;

a impossibilidade ou dificuldade de obté-la por meios proprios;

efetivagdo de visita domiciliar e preenchimento de ficha de cadastro.

emitir relatério mensal das atividades de Assisténcia Social e comunitaria e do Conselho Municipal de
Assisténcia Social;

criar cadastro das entidades e associa¢es no Conselho Municipal de Assisténcia Social;

manter controle de material doando as entidades do Municipio, em conformidade com a lei autorizativa,
exigindo-se a prestacdo de contas;

apreciar e aprovar o plano de trabalho para qualquer convénio ou doagdo, especificando o custo, quantidade e
gastos a serem realizados;

solicitar relatério das atividades desenvolvidas pelas associacOes e entidades que receberam recursos a titulo de
subvengdes sociais;

manter controle das prestacbes de contas de todas as subvengdes concedidas as entidades, devendo ser

submetidas a apreciacdo do Contador do Municipio para emisséo de parecer;
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e identificar o responsavel legal das entidades que celebrarem convénios com a municipalidade, fazendo contar

nove e assinatura no Plano de Trabalho;

incentivar a participacdo efetiva de servidores do setor em programas de reciclagem e treinamento, objetivando a

profissionalizacdo do servico publico;

manter controle das prestacfes de contas dos adiantamentos para custear as despesas de pronto pagamento,
concedidas aos servidores da Assisténcia Social, informando a Contabilidade Geral Quando esta ndo obedecer ao

disposto na Lei Municipal;

Conceder Assisténcia Social somente as pessoas comprovadamente carentes, aos deficientes fisicos, aos idosos
da regido circunvizinhas, com a finalidade de custear os seguintes beneficios:

e ajuda para transporte;

e urnas funerérias;

e cestas basicas.

a condicdo econbmica do interessado deverd ser verificada pela Secretaria de assisténcia Social, mediante

cadastro de familias carentes do Municipio;

disponibilizar ajuda de acordo com a real necessidade do interessado e da existéncia de recursos para estas
finalidades, sempre nos limites das dotacfes orgamentérias ou dos recursos dos convénios de cooperagao

assistencial firmados pelo Municipio com entidades ou érgdos afins, publicos ou privados;

prestar Assisténcia Social exclusivamente aos cidaddos do Municipio que dela necessitarem, independente de

raca, cor, sexo, credo religioso ou preferéncia politico-partidaria;

supervisionar a concessdo dos beneficios previstos na Lei de Assisténcia Social, emitindo relatério anual dos

trabalhos desenvolvidos, verificando a estrita observancia das exigéncias legais.;
DAS SUBVENCOES SOCIAIS
e A concessdo de subvengdo social, econdmica ou auxilio financeiro a entidade ou empresa, devera estar prevista
na Lei de Diretrizes Orgamentaria e cumprir as exigéncias da Instrucdo Normativa n® 01/2011 do Sistema de
Controle Interno do Municipio de Cianorte. Nos casos omissos serd aplicada, no que couber, a Resolugdo
28/2011, do Tribunal de Costa do Estado do Parana.

Art. 2°. Recomenda-se ao responsavel designado para exercer a Funcdo Gratificada pela Unidade Seccional de
Controle Interno, manter o Coordenador do Sistema de Controle Interno informado de toda irregularidade e/ou movimentagéo
verificada no departamento, mesmo que por amostragem, através de relatérios mensais

Art. 3°. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagdo.
Prefeitura Municipal de Cianorte, aos 27 dias do més de maio de 2013.

Claudemir Romero Bongiorno Eduardo Fernandes

Prefeito Coordenador Unidade Controle Interno
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Instrucdo Normativa n°. 012/2013

Ementa: Recomenda procedimentos e Rotinas do Departamento de Licitacdo dos

Orgéos da Administragio Direta e Indireta.

Autoria: Sistema de Controle Interno

O Sistema de Controle Interno do Municipio de Cianorte, Estado do Parana, no uso de suas atribuigdes legais, em especial ao

disposto nos artigos 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei Complementar 101 e artigo 18 da Lei de criacdo do
Sistema de Controle Interno n® 2.776/2006 de 05 de dezembro de 2006.

Art. 1° Sem prejuizo das atribuicBes estabelecidas na Lei de Estrutura Administrativa do Municipio, o Sistema de

Controle Interno recomenda ao Departamento de LicitacOes a adoc¢do dos procedimentos constantes desta Instru¢cdo Normativa

na pratica de suas atividades:

Implantacdo de cadastro de fornecedores e controle de precos sobre os principais produtos e servigos
consumidos e contratados;

Fazer publicar mensalmente em 6rgdo de divulgacéo oficial ou no quadro de avisos da Prefeitura, a relagdo de
todas as compras realizadas pela administracdo Direta e Indireta, de maneira a identificar o bem comprado, seu
preco unitario, a quantidade adquirida, 0 nome do vencedor e o total da operacéo, nos termos do art. 16 da Lei de
Licitacdo;

Criar registro cadastral ou aperfeicoa-lo para efeito de habilitacdo, com emissdo de Certificado de Registro
Cadastral com validade de no méximo um ano, devendo ser separado por categorias e subdividido em grupos de
acordo com a espécie;

Criar mecanismo que possibilite & Prefeitura proceder a qualquer tempo o cancelamento, alteracéo, atualizagdo
do registro de inscrito quando deixar de atender a exigéncias do art. 37 da Lei de Licitacoes;

Solicitar a expedicdo de decreto municipal regulamentando o registro de precos nos termos do § 3° do art. 15 da
Lei de Licitac6es;

Determinar a publicacéo trimestral na imprensa oficial dos pregos registrados, nos termos do § 2° do art. 15 da
Lei de LicitacOes;

Instituir controle das datas de vencimentos da documentacdo de cadastro de fornecedores;

Promover ampla divulgagdo do registro cadastral, permanecendo constantemente aberto aos interessados, nos
termos do § 1° do art. 34 da Lei de Licitagdes;

N&o permitir que nenhum processo de compra seja iniciado ou realizado sem a observancia do disposto nesta
Instrucdo e do que dispde a legislacéo vigente;

As aquisicdes de bens ou servicos devem ser iniciadas com a abertura de processo regular, mediante solicitacfes
ao Chefe do Executivo onde se discriminem:

a area requisitante;

0 objeto a ser adquirido e sua destinacdo, especificando quantidade, unidade e espécie;

estimativa de valor, se possivel, apresentacdo de trés orgamentos prévios;

informar a dotacdo orgamentaria especifica com saldo suficiente e a fonte de recursos que custeara a despesa;

assinatura e identificacdo do responsavel pela area requisitante;
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e asolicitacdo de aquisicdo de bens ou servigos devera ser feita em papel timbrado, com numeracgdo seqiencial
com espaco reservado para o deferimento do Prefeito e protocolo do Departamento de Compras;

e quando se tratar de compras custeadas com recursos de convénios, devera observar o disposto no instrumento
legal juntando copia do mesmo a requisicao;

e averiguar a necessidade do processo licitatorio, colocando na requisicdo o seu nimero e proceder ao inicio do
processo, conforme art. 38 da Lei 8.666/93;

e  observar as exigéncias do art. 55 da Lei 8.666/93 quanto a elaboragdo de contratos;

e solicitar ao Departamento de Contabilidade certiddo da existéncia de dotacdo e saldo orcamentario para fazer
fosse a despesa, nos termos dos arts. 16 e 17 da Lei Complementar 101, elaborando, quando dor o caso, 0
impacto orcamentario-financeiro;

e  submeter & apreciacdo do Sistema de Controle Interno o Processo Administrativo de Licitacdo e ou contrato que
emitird parecer observando se 0 mesmo se encontra de acordo com a legislagdo vigente que rege a matéria,
conforme disposto no § 2° do art. 113 da Lei de LicitagGes;

e juntar certiddo da Tesouraria sobre as disponibilidades de recursos financeiros e o cumprimento as
determinagdes legais do art. 29 inc. 11l da Lei 8.666/93;

A Divisdo de Licitacdo, ao receber os despachos do Chefe do Executivo, determinando a abertura de processo
licitatorio, devera acionar a Comissdo permanente de Licitacdo ou responsavel pelo processo licitatério e tomar
as seguintes providéncias:

e verificar se 0 processo ja se encontra numerado, autuado e se possui capa padronizada, trazendo as informagdes
que facilitem a sua identificacdo, tais como:

e Objeto;

e nUmero do processo administrativo;

e exercicio financeiro;

¢ unidade solicitante;

e modalidade de licitacéo;

e numero da carta-convite ou tomada de preg¢os, da dispensa ou da inexibilidade;
e tipo de licitacdo;

e histérico do objeto;

e dotacdo orcamentaria;

e certiddo de autuagdo;

e  anexar copia do ato de designacao da Comissao Permanente de Licitacdo (Portaria, Decreto);

e solicitacdo de compra ou requisi¢do do setor interessado;

e  cOpia do projeto basico (no caso de obra e servicos);

e verificar orcamento e planilha de custo e precos unitarios detalhados (no caso de obras e servigos);

e verificar a existéncia de pesquisa de precos de mercado no minimo trés fornecedores ( no caso de fornecimento
de bens);

e  cronograma fisico-financeiro, programacdo de desembolso (em caso de obra oriunda de convénio; anexar cépia
do instrumento assinado);

e manifestacdo da autoridade competente autorizando a abertura do processo administrativo de Licitagao;

e despacho a Assessoria Contabil para emissdo de Certiddo de reserva de saldo orcamentario e, se for o caso,

emissdo de impacto orcamentario-financeiro;
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e despacho a Assessoria Juridica para emissdo de parecer prévio indicando a modalidade e aprovando o ato
convocatorio (Edital e Minuta de Contrato);

e  despacho a Tesouraria para certificar a existéncia de recursos Financeiros:

e anexar a certiddo do setor contabil sobre a existéncia de previsdo orcamentaria e impacto orcamentério-
financeiro ( se for o saso);

e  anexar certiddo da Tesouraria, sobre a disponibilidade financeira (equilibrio Financeiro LC 101);

e elaborar a minuta do ato convocatorio (edital) e suas pecas basicas (projeto basico, minuta de contrato,
declaracéo de trabalho infantil etc);

e elaborar formulario padronizado ou modelo de proposta;

e  fazer juntar ao processo parecer juridico prévio;

e  juntar ao processo os recibos dos convidados (recomenda-se AR), datados e assinados;

e  publicar o edital e anexar copia da publicagdo;

e  autuar da parte interna do processo administrativo de licitac&o.

HABILITACAO

e  garantir o cumprimento do prazo para impugnacéao do edital;

e quando ocorrer interposi¢do de recursos, promover a resposta a impugnacao ao edital;

e verificada a inconsisténcia, providenciar a modificacdo dos termos do edital;

e  fazer publicar da decisdo sobre a impugnacéo;

e  receber os envelopes, protocolando dia e horg;

e iniciar sessdo de abertura do envelope n° 1 — Documentos de Habilitagéo;

e  efetuar a anélise dos documentos de habilitac&o;

e  atestar as copias de documentos devidamente com “‘confere com o original”;

e quando necessario, efetuar diligéncia relacionada a fase de habilitacéo;

e iniciar o julgamento da fase de habilitacdo, mediante lavratura de ata;

e  determinar a assinatura da Listra de presenga;

e  submeter para assinatura o termo de rendncia de interposi¢do de recursos (se todos estiverem presentes);

e leitura e aprovacdo da ata circunstanciada de abertura dos envelopes de habilitacéo;

e quando ndo houver desisténcia expressa do prazo para interposicdo de recurso, aguardar o prazo nos termos da
Lei de LicitacOes;

e  alegaces decorrentes de argumentos constantes do recurso;

e  apreciacgdo do recurso pela Comissdo de Licitagdo, com manutencdo ou reforma da deciséo anterior;

e  remessa do processo a Autoridade Superior para analise do recurso e da decisdo da Comisséo;

o reforma da decisdo da Comissdo pela Autoridade Superior;

e  fazer publicar a decisdo da Comisso;

e  fazer juntar ao processo copa da certiddo da publicacéo.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

e  promover a abertura dos envelopes;
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assinar os envelopes e documentos de propostas;

promover a analise de amostras, conforme edital ( se for o caso);

lavrar o mapa de apuracdo das propostas;

realizar o julgamento doas propostas de precos ou técnica;

fazer publicar a decisdo em sessdo, com ou sem a presenca de todos os licitantes;

submeter pora assinatura o Termo de renlncia ao direito de recorrer do julgamento das propostas ( se todos
estiverem presentes inclusive o vendedor);

determinar a lavratura da ata circunstanciada da sesséo de julgamento;

fazer a leitura da ata e colocar em votacdo, devendo assind-la a Comisséo e demais presentes;
declarar na ata da Comissdo quanto ao vencedor do certame;

fazer remessa do processo a Autoridade Superior para adjudicacdo e homologagéo;

solicitar parecer do Sistema de Controle Interno (obrigatorio);

EEINTS

fazer juntar ao processo a Adjudicagdo (pela autoridade superior) podendo “aprové-la,” “anula-la”, ou “revoga-

la”;

fazer juntar ao processo a homologacéo e a prova de sua publicacdo (assinado pela autoridade superior);

fazer despacho circunstanciado de anulagéo ou revogacéo e prova de publicacdo (se for o caso);

redigir oficio e mandados de intimacéo;

submeter o contrato administrativo as partes para que seja assinado;

fazer publicar o extrato do contrato administrativo e prova de sua publicacdo em 20 dias ( Lei 8.666/93, art. 61,
paréagrafo Gnico);

solicitar a emissdo de ordem de compra ou ordem de servi¢o, assinada pelo ordenador de despesa;

fazer a juntada de outros documentos de relevancia para a relacdo juridica iniciada com o contrato
administrativo;

submeter o processo ao Sistema de Controle Interno, para a guarda e disposi¢do para apreciacdo dos 6rgdos

fiscalizadores.

Art. 2°. Recomenda-se ao responsavel designado para exercer a Fungdo Gratificada pela Unidade Seccional de

Controle Interno, manter o Coordenador do Sistema de Controle Interno informado de toda irregularidade e/ou movimentacao

verificada no departamento, mesmo que por amostragem, através de relatérios mensais

Art. 3°. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Cianorte, aos 27 dias do més de maio de 2013.

Claudemir Romero Bongiorno Eduardo Fernandes

Prefeito Coordenador Unidade Controle Interno

Instru¢cdo Normativa n°. 013/2013
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Ementa: Recomenda procedimentos para Procuradoria Juridica da Administracéo

Direta e Indireta.

Autoria: Sistema de Controle Interno

O Sistema de Controle Interno do Municipio de Cianorte, Estado do Parana, no uso de suas atribuigdes legais, em especial ao

disposto nos artigos 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei Complementar 101 e artigo 18 da Lei de cria¢do do
Sistema de Controle Interno n°® 2.776/2006 de 05 de dezembro de 2006.

Art. 1° Sem prejuizo das atribuicBes estabelecidas na Lei de Estrutura Administrativa do Municipio, o Sistema de

Controle Interno recomenda a Procuradoria Juridica a adogdo dos procedimentos constantes desta Instrucdo Normativa na

pratica de suas atividades:

verificar regularmente o cumprimento das normas vigentes na administragdo municipal;

verificar os modelos de instrumentos de convénios, contratos, acordos, ajustes, anteprojetos de lei e outros atos
de competéncia da procuradoria juridica;

acompanhar 0s processos judiciais e extrajudiciais, mandado de seguranca, agdo civil publica, em nome do
Municipio, nos feitos em que ele seja autor, réu, assistente ou oponente;

manter controle acerca do cumprimento dos prazos processuais;

manter controle acerca dos prazos para manifestacdo em requerimentos administrativos;

manter controle sobre as cobrancas judiciais e extrajudiciais da Divida Ativa, ajuizamento, suspensdo e
extingdo, protesto;

manter atualizado as interpretacdes de textos legais de interesse do Municipio;

manter controle sobre aplicacdo das Leis Municipais em casos concretos, com o objetivo de unificar o
posicionamento da Procuradoria Juridica;

sugerir alteracBes na legislacdo municipal, para melhor aplicacdo ou adequacdo a realidade apresentada, em
conformidade aos principios aplicados a administragdo publica;

sugerir aos 6rgados alteracbes de procedimentos para melhor aplicagdo da legislacdo existente;

assistir aos 6rgdos em assuntos de natureza juridica;

manter controle sobre os procedimentos licitatorios, no que se refere a averiguacéo das normas juridicas.

Art. 2°. Recomenda-se ao responsavel designado para exercer a Fungdo Gratificada pela Unidade Seccional de

Controle Interno, manter o Coordenador do Sistema de Controle Interno informado de toda irregularidade e/ou movimentagéo

verificada no departamento, mesmo que por amostragem, através de relatérios mensais

Art. 3°. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal de Cianorte, aos 27 dias do més de maio de 2013.

Claudemir Romero Bongiorno Eduardo Fernandes

Prefeito Coordenador Unidade Controle Interno

Instru¢cdo Normativa n°. 014/2013

Ementa: Recomenda procedimentos e Rotinas da Divisdo do Material.

Autoria: Sistema de Controle Interno
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O Sistema de Controle Interno do Municipio de Cianorte, Estado do Parana, no uso de suas atribuicdes legais, em especial ao

disposto nos artigos 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei Complementar 101 e artigo 18 da Lei de criacdo do
Sistema de Controle Interno n°® 2.776/2006 de 05 de dezembro de 2006.

Art. 1° Sem prejuizo das atribuicBes estabelecidas na Lei de Estrutura Administrativa do Municipio, o Sistema de

Controle Interno recomenda a Divisdo de Material a adocdo dos procedimentos constantes desta Instrucdo Normativa na

prética de suas atividades:

ao receber a requisicdo, a Divisdo de Material devera adotar os seguintes procedimentos:

. consultar o estoque para verificar a existéncia do material requisitado, quando for necessario;
o averiguar se a despesa é de competéncia do Municipio; caso ndo, devolver a requisicdo a area
solicitante;

efetuar o levantamento prévio dos custos do material solicitado, através de no minimo 03 (trés) cotacdes de
precos diferenciadas, caso ndo esteja anexado a solicitacéo;

acompanhar os valores e prazos dos contratos para evitar empenhamento de despesas sem cobertura contratual
ou de licitagdo;

certificar-se na nota do empenho emitida pelo setor consta 0 nimero do processo licitatorio e o nimero do
contrato, anexar ao empenho cdpia da homologagdo da licitagdo e do contrato, com suas respectivas
publicagdes;

solicitar a emissdo de ordem de compra ou ordem de servigo, assinada pelo ordenador de despesa;

emitir a nota de empenho de acordo com o contrato administrativo e averiguar, na internet, a vigéncia de CNDs
do INSS e CR do FGTS e demais certidBes exigidas no processo licitatorio. Ressalva-se que, todas as certiddes
averiguadas deverdo ser anexadas ao empenho;

fazer juntar ao contrato administrativo copia do comprovante de Inscri¢do da obra no INSS (se for o caso);

juntar ao processo as notas fiscais, medicdes de servicos (se for o caso) etc;

juntar ao processo cdpia do termo de recebimento provisério da obra ( se for o caso);

juntar ao processo copia do termo circunstanciado de recebimento definitivo da obra, acompanhado de Certiddo
Negativa de Débitos do INSS e Certificado de Regularidade do FGTS (se for o caso);

Art. 2°. Recomenda-se ao responsavel designado para exercer a Funcdo Gratificada pela Unidade Seccional de

Controle Interno, manter o Coordenador do Sistema de Controle Interno informado de toda irregularidade e/ou movimentagéo

verificada no departamento, mesmo que por amostragem, através de relatérios mensais

Art. 3°. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Cianorte, aos 27 dias do més de maio de 2013.

Claudemir Romero Bongiorno Eduardo Fernandes

Prefeito Coordenador Unidade Controle Interno
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SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Divisao de Licitacoes

MUNICIPIO DE CIANORTE

Aviso de Edital de Licitagdo — Pregdo Presencial n° 203/2013
O Municipio de Cianorte, através da Divisdo de LicitacGes, torna publico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizacdo do Exmao. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislagdo em vigor, que fara realizar, as 16:00 horas do dia 28 de Junho
de 2013, na Sala de Reunides da Divisdo de Licitacdes, sito no Centro Civico, n°® 100, Cianorte, Paran4, PREGAO
PRESENCIAL, tipo menor prego, com o0 seguinte objeto: Contratacéo de servicos em bomba injetora, bico injetor e unidade de
bico mediante sistema de registro de precos .
O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima indicado, no
horério de expediente. Informagdes adicionais, dividas e pedidos de esclarecimentos deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro.
Pago Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Diviséo de Licitacbes

MUNICIPIO DE CIANORTE

Aviso de Edital de Licitacdo — Pregdo Presencial n® 188/2013
O Municipio de Cianorte, através da Divisao de Licita¢bes, torna pablico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizacdo do Exmo. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislacdo em vigor, que fard realizar, as 16:00 horas do dia 21 de Junho
de 2013, na Sala de Reunides da Divisio de Licitagdes, sito no Centro Civico, n° 100, Cianorte, Parand, PREGAO
PRESENCIAL, tipo menor preco, com o seguinte objeto: Contratacdo de empresa para realizacdo de cortes e podas de arvores
do Municipio de Cianorte.
O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima indicado, no
horério de expediente. Informagdes adicionais, dividas e pedidos de esclarecimentos deverao ser dirigidos ao Pregoeiro.
Pago Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Diviséo de LicitagOes

MUNICIPIO DE CIANORTE

Aviso de Edital de Licitacdo — Pregéo Presencial n® 189/2013
O Municipio de Cianorte, através da Divisdo de Licitacfes, torna pablico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizacdo do Exmo. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislagdo em vigor, que fard realizar, as 15:00 horas do dia 24 de Junho
de 2013, na Sala de Reunides da Divisdo de Licitagdes, sito no Centro Civico, n® 100, Cianorte, Parana, PREGAO
PRESENCIAL, tipo menor preco, com 0 seguinte objeto: Contratacdo de empresa para locacdo de som, palco, iluminacéo e
cenario para atender os artistas que fardo shows no Centro de Eventos Carlos Yoshito Mori, durante as festividades em
comemoracdo ao 60° aniversario de Cianorte.
O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima indicado, no
horario de expediente. Informagdes adicionais, dividas e pedidos de esclarecimentos deverao ser dirigidos ao Pregoeiro.
Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Divisdo de Licitacbes
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MUNICIPIO DE CIANORTE

Aviso de Edital de Licitagdo — Pregdo Presencial n® 190/2013
O Municipio de Cianorte, através da Divisdo de Licitacdes, torna pablico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizacdo do Exmo. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislagdo em vigor, que fara realizar, as 10:00 horas do dia 25 de Junho
de 2013, na Sala de Reunides da Divisdo de Licitagdes, sito no Centro Civico, n® 100, Cianorte, Parand, PREGAO
PRESENCIAL, tipo menor prego, com o seguinte objeto: Aquisi¢do de 450kg de pdo tipo “Frances” para o Corpo de
Bombeiros de Cianorte.
O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima indicado, no
horario de expediente. Informacdes adicionais, dividas e pedidos de esclarecimentos deverao ser dirigidos ao Pregoeiro.
Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Diviséo de Licitagdes

MUNICIPIO DE CIANORTE

Aviso de Edital de Licitacdo — Pregdo Presencial n°® 191/2013
O Municipio de Cianorte, através da Divisdo de Licitacfes, torna pablico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizacdo do Exmo. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislacdo em vigor, que fard realizar, as 15:00 horas do dia 25 de Junho
de 2013, na Sala de Reunides da Divisio de Licitagdes, sito no Centro Civico, n® 100, Cianorte, Parana, PREGAO
PRESENCIAL, tipo menor preco, com o seguinte objeto: Aquisicdo de blocos de concreto e meio em concreto armado para
Secretaria de Desenvolvimento Municipal mediante sistema de registro de pregos.
O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima indicado, no
horério de expediente. Informagdes adicionais, dividas e pedidos de esclarecimentos deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro.
Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Diviséo de Licitacbes

MUNICIPIO DE CIANORTE

Aviso de Edital de Licitacdo — Pregéo Presencial n® 192/2013
O Municipio de Cianorte, através da Divisdo de Licitacfes, torna pablico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizacdo do Exmo. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislagdo em vigor, que fara realizar, as 16:00 horas do dia 25 de Junho
de 2013, na Sala de Reunides da Divisido de Licitagdes, sito no Centro Civico, n® 100, Cianorte, Parana, PREGAO
PRESENCIAL, tipo menor prego, com o seguinte objeto: Aquisicao de veiculos para a Secretaria de Educacéo.
O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima indicado, no
horario de expediente. Informagdes adicionais, dividas e pedidos de esclarecimentos deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro.
Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Diviséao de Licitaces

MUNICIPIO DE CIANORTE
Aviso de Edital de Licitacdo — Pregéo Presencial n® 193/2013

O Municipio de Cianorte, através da Divisao de LicitacGes, torna publico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizacdo do Exmo. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislagdo em vigor, que fara realizar, as 16:30 horas do dia 25 de Junho
de 2013, na Sala de Reunides da Divisdo de Licitacdes, sito no Centro Civico, n° 100, Cianorte, Parana, PREGAO
PRESENCIAL, tipo menor prego, com o seguinte objeto: Servico de revisdo geral e aquisi¢do de pecas e equipamentos para
motocicleta da Coordenadoria de Fiscalizacdo mediante sistema de registro de precos.

O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima indicado, no
horario de expediente. Informagdes adicionais, ddvidas e pedidos de esclarecimentos deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro.
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Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Divisdo de Licitacbes

MUNICIPIO DE CIANORTE

Aviso de Edital de Licitacdo — Pregdo Presencial n® 194/2013
O Municipio de Cianorte, através da Divisao de LicitagGes, torna publico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizacdo do Exmo. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislacdo em vigor, que fara realizar, as 10:00 horas do dia 26 de Junho
de 2013, na Sala de Reunides da Divisdo de Licitagdes, sito no Centro Civico, n°® 100, Cianorte, Parana, PREGAO
PRESENCIAL, tipo menor preco, com o seguinte objeto: Aquisicdo de metros quadrados de vidro para a manutencdo e
conservagdo de ginasios e quadras esportivas mediante sistema de registro de precos.
O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima indicado, no
horério de expediente. Informagdes adicionais, dividas e pedidos de esclarecimentos deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro.
Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Diviséo de Licitacbes

MUNICIPIO DE CIANORTE

Aviso de Edital de Licitacdo — Pregdo Presencial n® 195/2013
O Municipio de Cianorte, através da Divisao de LicitagGes, torna publico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizacdo do Exmo. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislacdo em vigor, que fara realizar, as 15:00 horas do dia 26 de Junho
de 2013, na Sala de Reunides da Divisio de Licitagdes, sito no Centro Civico, n°® 100, Cianorte, Parana, PREGAO
PRESENCIAL, tipo menor prego, com o seguinte objeto: Contratacdo de servicos de alinhamento e balanceamento e aquisicao
de pneus para veiculos da Secretaria Municipal de Meio Ambiente mediante sistema de registro de precos.
O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima indicado, no
horario de expediente. Informagdes adicionais, dividas e pedidos de esclarecimentos deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro.
Pago Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Diviséao de Licitaces

MUNICIPIO DE CIANORTE

Aviso de Edital de Licitacdo — Pregéo Presencial n® 196/2013
O Municipio de Cianorte, através da Divisao de LicitagGes, torna publico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizacdo do Exmo. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislagdo em vigor, que fard realizar, as 16:00 horas do dia 26 de Junho
de 2013, na Sala de Reunides da Divisdo de Licitacdes, sito no Centro Civico, n° 100, Cianorte, Parana, PREGAO
PRESENCIAL, tipo menor preco, com o seguinte objeto: Contratacdo de empresa para servico de mao de obra de pintura para
as quadras e ginasios de esportes do Municipio de Cianorte mediante sistema de registro de pregos.
O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima indicado, no
horario de expediente. Informagdes adicionais, dividas e pedidos de esclarecimentos deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro.
Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Diviséo de Licitaces
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MUNICIPIO DE CIANORTE

Aviso de Edital de Licitagdo — Pregdo Presencial n® 197/2013
O Municipio de Cianorte, através da Divisao de LicitacGes, torna publico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizacdo do Exmao. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislagdo em vigor, que fara realizar, as 10:00 horas do dia 27 de Junho
de 2013, na Sala de Reunides da Divisdo de Licitacdes, sito no Centro Civico, n° 100, Cianorte, Parana, PREGAO
PRESENCIAL, tipo menor preco, com o seguinte objeto: Aquisigdo de 6leo de motor e filtro de dleo e contratagcdo de empresa
para lavagem dos veiculos da Secretaria Municipal de Meio Ambiente mediante sistema de registro de precos.
O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima indicado, no
horario de expediente. Informacdes adicionais, dividas e pedidos de esclarecimentos deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro.
Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Diviséo de Licitacbes

MUNICIPIO DE CIANORTE

Aviso de Edital de Licitacdo — Pregdo Presencial n® 198/2013
O Municipio de Cianorte, através da Divisdo de Licitacfes, torna publico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizacdo do Exmo. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislagdo em vigor, que far realizar, as 14:30 horas do dia 27 de Junho
de 2013, na Sala de Reunides da Divisdo de Licitagdes, sito no Centro Civico, n® 100, Cianorte, Parana, PREGAO
PRESENCIAL, tipo menor prego, com o0 seguinte objeto: Aquisi¢do de colchonetes, almofadas em formatos diversos, tatames
e cercadinhos para os Centros de Educagédo Infantil mediante sistema de registro de precos.
O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima indicado, no
horério de expediente. Informagdes adicionais, dividas e pedidos de esclarecimentos deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro.
Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Divisédo de Licitacbes

MUNICIPIO DE CIANORTE

Aviso de Edital de Licitacdo — Pregdo Presencial n® 199/2013
O Municipio de Cianorte, através da Divisao de Licitacdes, torna pablico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizacdo do Exmo. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislagdo em vigor, que fard realizar, as 15:30 horas do dia 27 de Junho
de 2013, na Sala de Reunides da Divisdo de Licitagdes, sito no Centro Civico, n® 100, Cianorte, Parana, PREGAO
PRESENCIAL, tipo menor preco, com o seguinte objeto: Aquisicdo de chapas de fibrocimento, cumeeira e parafusos para a
manutenc¢do de prédios publicos mediante sistema de registro de pregos.
O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima indicado, no
horario de expediente. Informagdes adicionais, dividas e pedidos de esclarecimentos deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro.
Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Diviséo de Licitaces

MUNICIPIO DE CIANORTE
Aviso de Edital de Licitacdo — Pregéo Presencial n°® 200/2013
O Municipio de Cianorte, através da Divisao de LicitacGes, torna publico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizacdo do Exmo. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislagdo em vigor, que fara realizar, as 16:30 horas do dia 27 de Junho
de 2013, na Sala de Reunides da Divisdo de Licitacdes, sito no Centro Civico, n° 100, Cianorte, Parana, PREGAO
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PRESENCIAL, tipo menor preco, com o seguinte objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigcos de assessoria
técnica administrativa (FPM-ICMS) com o objetivo de formagdo e incremento na participagdo do Municipio no Indice de
Participacdo do Municipio — retorno do ICMS .

O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima indicado, no
horario de expediente. Informacdes adicionais, ddvidas e pedidos de esclarecimentos deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro.

Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Diviséo de Licitaces

MUNICIPIO DE CIANORTE

Aviso de Edital de Licitacdo — Pregdo Presencial n® 201/2013
O Municipio de Cianorte, através da Diviséo de Licitacdes, torna pablico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizagcdo do Exmo. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislacdo em vigor, que faré realizar, as 10:30 horas do dia 28 de Junho
de 2013, na Sala de Reunides da Divisio de Licitagdes, sito no Centro Civico, n°® 100, Cianorte, Parana, PREGAO
PRESENCIAL, tipo menor preco, com o seguinte objeto: contratagdo de empresa para prestacao de servigos de tapecaria a ser
utilizado nos veiculos da Secretaria de Educagdo — Divisdo de Transportes .
O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima indicado, no
horério de expediente. Informagdes adicionais, dividas e pedidos de esclarecimentos deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro.
Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Diviséao de LicitacGes

MUNICIPIO DE CIANORTE

Aviso de Edital de Licitacdo — Pregdo Presencial n® 202/2013
O Municipio de Cianorte, através da Diviséo de Licitacdes, torna pablico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizagcdo do Exmo. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislacdo em vigor, que fara realizar, as 15:00 horas do dia 28 de Junho
de 2013, na Sala de Reunides da Divisio de Licitagdes, sito no Centro Civico, n°® 100, Cianorte, Parana, PREGAO
PRESENCIAL, tipo menor preco, com o seguinte objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de reparo em
portas, limpadores de para-brisa, painéis, janelas, bancos, encanamentos e tubulagfes a ar de 6nibus da frota do transporte
escolar mediante sistema de registro de pregos .
O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima indicado, no
horario de expediente. Informagdes adicionais, dividas e pedidos de esclarecimentos deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro.
Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Diviséo de Licitacbes

MUNICIPIO DE CIANORTE
Aviso de Edital de Licitacdo — Pregéo Presencial n® 203/2013

O Municipio de Cianorte, através da Divisdo de Licitacfes, torna pablico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizacdo do Exmo. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislagdo em vigor, que fara realizar, as 16:00 horas do dia 28 de Junho
de 2013, na Sala de Reunides da Divisio de Licitagdes, sito no Centro Civico, n® 100, Cianorte, Parana, PREGAO
PRESENCIAL, tipo menor pre¢o, com o seguinte objeto: Contratacéo de servicos em bomba injetora, bico injetor e unidade de
bico mediante sistema de registro de precos .

O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima indicado, no
horario de expediente. Informagdes adicionais, dividas e pedidos de esclarecimentos deverao ser dirigidos ao Pregoeiro.
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Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Divisdo de Licitacbes

TERCEIRO TERMO ADITIVO

TERCEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° 137/2010
FIRMADO ENTRE O MUNICIPIO DE CIANORTE E A
EMPRESA SYSMAR INFORMATICA LTDA, ORIUNDO DA
LICITACAO MODALIDADE INEXIGIBILIDADE N° 16/2010.

CONTRATANTE:

Municipio de Cianorte, Estado do Parana, pessoa juridica de direito publico interno, com sede no Centro Civico ne
100, inscrita no CNPJ/MF ne 76.309.806/0001-28, neste ato devidamente representado pelo seu Prefeito, Sr.
Claudemir Romero Bongiorno, portador da Cédula de Identidade RG n-° 1.554.531-3, e do CPF no 258.569.019-
91e

CONTRATADA:
SYSMAR INFORMATICA LTDA. pessoa juridica de direito privado, com sede a Rua Dep Neo Alves Martins, 864,

zona 03, na cidade de Maringa, CEP: 87.050-110, inscrita no CNPJ/MF sob n° 00.850.753/0001-96, neste ato
representada pelo Sr. Valdenir Osmar Oliveira, portador da Cédula de Identidade RG n° 3.128.792-8 e do CPF n°
433.547.429-68.

Clausula Primeira:
O presente termo aditivo tem por objeto prorrogar o prazo de vigéncia por mais 12 meses, acrescentando ao
contrato o valor de R$ 10.800,00 (dez mil e oitocentos reais).

Clausula Segunda: Dotacdo orcamentaria: 13.005.08.244.0026.2.104.33.90.32.04 Manutencdo das Acoes
Relativas ao Atendimento Social. Outros Servicos de Terceiros PJ.

Clausula Terceira:
Ficam ratificadas em todos os termos e condicdes as demais clausulas do contrato ora aditado, ficando este Termo

fazendo parte integrante e complementar daquele, a fim de que juntos produzam um sé efeito.

Paco Municipal Wilson Ferreira Varella, 03 de maio de 2013.

Valdenir Osmar Oliveira Claudemir Romero Bongiorno
Sysmar Informatica Ltda Prefeito
Contratante Contratada

MUNICIPIO DE CIANORTE
Aviso de Edital de Licitagdo - Pregdo Presencial n® 130/2013

Prorrogacao de Prazos
O Municipio de Cianorte, através da Divisdo de LicitagOes, torna publico, para conhecimento a quem interessar

possa, que com autorizacdo do Exmo. Sr. Prefeito, e de acordo com a legislagdo em vigor, que fara realizar, as
10:00 horas do dia 24 de Junho de 2013, na Sala de Reunides da Divisdo de Licitagdes, sito no Centro Civico,
n® 100, Cianorte, Parana, PREGAO PRESENCIAL, tipo menor preco, com o seguinte objeto: Contratacdo de
empresa para recolhimento de sofds, moveis velhos e galhadas de arvores do Municipio de Cianorte.

O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdao ser examinados e/ou retirados no enderego
acima indicado, no horario de expediente. Informacdes adicionais, duvidas e pedidos de esclarecimentos
deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro.

Pago Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 05 de Junho de 2013.
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Gustavo Garcia
Chefe da Divisao de Licitagdes

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CIANORTE
Aviso de Edital de Licitagdo — PREGAO PRESENCIAL n° 147/2013

O Municipio de Cianorte, Estado do Parana, torna publico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizacdo do Exmo. Prefeito Sr. Claudemir Romero Bongiorno, e de acordo com a legislacdo em vigor, encontra-se aberta
Licitagdo, na Modalidade PREGAO PRESENCIAL para Registro de Precos, tipo menor preco para o seguinte: Aquisicdo de
embalagens e talheres descartaveis para o Pronto Atendimento Municipal, para a Farmécia e para o Setor de Odontologia da
Secretaria Municipal de Saude.

As propostas deverdo ser entregues no Setor de Protocolo da Prefeitura do Municipio, até as 09:45 do dia 01 de Julho
de 2013. A abertura e julgamento das propostas estdo marcados para as 10:00 do dia 01 de Julho de 2013.

O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima
indicado, no horario de expediente. Informagdes adicionais, duvidas e pedidos de esclarecimentos deverdo ser dirigidos a
Comissdo de LicitacGes.

Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 06 de junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Diviséo de Licitacbes

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CIANORTE
Aviso de Edital de Licitagdo — PREGAO PRESENCIAL n° 148/2013

O Municipio de Cianorte, Estado do Parand, torna publico, para conhecimento a quem interessar possa, que com
autorizacdo do Exmo. Prefeito Sr. Claudemir Romero Bongiorno, e de acordo com a legislacdo em vigor, encontra-se aberta
Licitacdo, na Modalidade PREGAO PRESENCIAL para Registro de Precos, tipo menor preco para o seguinte: Aquisicdo de
passagens rodoviarias para distribuicdo gratuita a pacientes carentes e para uso de funciondrios da Secretaria Municipal de
Satde.

As propostas deverdo ser entregues no Setor de Protocolo da Prefeitura do Municipio, até as 09:45 do dia 21 de Junho
de 2013. A abertura e julgamento das propostas estdo marcados para as 10:30 do dia 21 de Junho de 2013.

O Edital e seus respectivos modelos, adendos e anexos, poderdo ser examinados e/ou retirados no endereco acima
indicado, no horario de expediente. Informacfes adicionais, duvidas e pedidos de esclarecimentos deverdo ser dirigidos a
Comissdo de LicitacGes.

Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 06 de junho de 2013.

Gustavo Garcia
Chefe da Diviséo de Licitaces
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Divisao de Recursos Humanos

MUNICIPIO DE CIANORTE - PR
PORTARIA N°391/2013-SEC/ADM
O Prefeito do Municipio de Cianorte, Estado do Parand, no uso de suas atribuicdes legais, e

A vista do contido no memorando 6080, de 28/05/2013,,
RESOLVE:
Art. 1° - CONCEDER a servidora publica municipal, HELOISE HENRIQUES PEREIRA GREGHI,

ocupante do cargo de provimento efetivo de Farmacéutico Bioquimico, 02(dois) anos de licenca sem vencimentos para tratar

de assuntos particulares, com base no artigo 148 do Regime Juridico Unico, da Lei N° 1.267/90, de 11/09/90, a partir de 01 de
junho de 2013.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢Ges em contrario.

Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 03 de junho de 2013.

CLAUDEMIR ROMERO BONGIORNO
PREFEITO

PORTARIA N° 392/2013-SEC/ADM

O Prefeito do Municipio de Cianorte, Estado do Parana, no uso de suas atribuicdes legais, e
A vista do contido no processo protocolado sob n® 5577, de 16 de maio de 2013,

RESOLVE:

Art. 1° - CONCEDER, a servidora publica municipal, MARIA ARMANDINA MORAES MARTINS
FRANCA, ocupante do cargo de provimento efetivo de Auxiliar de Servicos, renovacdo da licenga sem vencimentos, por
mais 02 (dois) anos para tratar de assuntos particulares, com base no artigo 148 do Regime Juridico Unico, da Lei N° 1.267/90,
de 11/09/90, a contar de 16 de maio de 2013.

Aurt. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Paco Municipal Prefeito Wilson Ferreira Varella, em 03 de junho de 2013.

CLAUDEMIR ROMERO BONGIORNO
PREFEITO
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