PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILUZ
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
CNPJ: 76.404.136/0001-29
Av. Marilia, 1920 — Centro
Fone/Fax: - (44) 3534 -8000 — 87.470-000 - Mariluz — Pr.
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RECOMENDAGCAO N° 13 DE 17 DE JUNHO 2020.

Excelentissimos Senhores

Nilson Cardoso de Souza — Prefeito Municipal

José Braz Brilhante — Presidente da Camara Municipal

Daniela Martins — Superintendente do Fundo de Previdéncia dos Funcionarios Publicos de
Mariluz

Edenilson Fernandes Reginaldo — Diretor do Samae

Secretarios Municipais de todos os 6rgdos do municipio.

ASSUNTO: REGISTRO DE FREQUENCIA DO TRABALHO DO SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAS DE MARILUZ - PR

Ao Senhores,
Cumprimentando-os, a esta Controladoria Geral, diante do encargo publico de
realizar o controle interno no Poder Executivo, apresenta as consideragdes seguintes, para ao

final recomendar o que segue:

CONSIDERANDO as competéncias atribuidas a Controladoria Geral do Municipio
pela Lei Complementar n° 007, de 03 de dezembro de 2019 no art. 7°, abaixo transcrito:

Art. 7° S&o atribuicio dos Orgdos Controle Interno, contribuir para o
aprimoramento da gestdo publica, orientando 0s responsaveis quanto &
arrecadacdo e aplicagdo dos recursos publicos com observancia dos
principios da economicidade, eficiéncia, eficacia e efetividade.

Mariluz, 17 de Junho de 2020.

Considerando a Lei Municipal n°® 1095/1993, que trata do Regime Juridico dos
Servidores Publicos do Municipio de Mariluz- PR, a qual estabelece em seu Capitulo I, art.
193.

Art. 190 — Séo deveres do servidor publico:

I- Na condicdo de servidor publico em geral...
M). Ser assiduo e pontual no servico.
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E em seu capitulo 111, art. 194, que trata das proibicdes,

Art.191 — Ao servidor pablico em geral, é proibido:
I — Ausentar —se do servico, durante expediente, sem
prévia autorizacdo do chefe imediato;

E em seu Capitulo V, art.202, que trata de penalidades,

Art.202 — A demissdo sera aplicada nos seguintes casos:

.I.I.I._ Inassiduidade habitual:

Considerando o disposto no Decreto Lei n® 5452 de 01 de maio de 1943, que aprova
a Consolidagdo das Leis de Trabalho, a qual estabelece na Secdo V, do quadro de horério art.
74.

Art. 74. O horério de trabalho sera anotado em registro de
empregados. (Redacdo dada pela Lei n® 13.874, de 2019)

8 2°Para os estabelecimentos com mais de 20 (vinte)
trabalhadores sera obrigatéria a anotacdo da hora de
entrada e de saida, em registro manual, mecanico ou
eletrénico, conforme instrucdes expedidas pela Secretaria
Especial de Previdéncia e Trabalho do Ministério da
Economia, permitida a pré-assinalacdo do periodo de
repouso. (Redacdo dada pela Lei n° 13.874, de 2019)

Considerando a Portaria n® 1510, de 21 de Agosto de 2009 do Ministério do Trabalho
em Emprego, que disciplina o Registro Eletrénico de Ponto e a utilizagdo do Sistema de
Registro Eletrdnico de Ponto nas empresas em todo pais, a qual estabelece no seu art. 1°,
paragrafo I, o Sistema de Registro Eletrénico de Ponto - SREP, como o conjunto de
equipamentos e programas informatizados destinado a anotacdo por meio eletrénico da
entrada e saida dos trabalhadores das empresas.

Considerando a necessidade a aperfeicoamento dos registros de frequéncia dos
funcionarios publicos municipais da administracdo direta e indireta e Poder Legislativo, essa
Controladoria Interna recomenda o que segue:

Foi verificado algumas deficiéncias no registro e controle de frequéncia na
Administracdo Pablica Municipal de Mariluz — PR, o que impossibilita saber se o agente
publico estd cumprindo com seu dever de assiduidade, sendo fator prejudicial, pois a ndo ha
como avaliar o servidor nesse aspecto. Nesse contexto a administracao tem dificuldades para
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efetuar uma das suas principais funcdes administrativas que € o controle, que nesse caso
especifico deve ser realizado sobre atividade laboral dos servidores publicos municipais.

Objetivando garantir que ndo haja prejuizo no desenvolvimento dos trabalhos em
cada setor, recomenda-se implantacdo de mecanismo de controle de frequéncia aonde eles
ainda ndo existem e o aprimoramento daqueles j& estdo em funcionamento por meio da
implantacdo de Sistema Eletronico de Registro de Ponto em todos os érgdos da administracdo
direta e indireta e Poder Legislativo.

Nesse sentido, faz-se instituir, através de ponto eletrdnico, o controle de frequéncia
para os servidores do quadro de pessoal, tanto de carater efetivo, como cargo comissionado e
temporario.

Recomenda-se o ponto eletronico certificado pelo Ministério do Trabalho pois esses
sdo mais eficientes e seguros, bem como oferecem maior controle sobre a atividade laboral
dos servidores ofertando beneficios tais como:

e Modernidade e agilidade na hora de registrar as entradas e saidas dos
servidores;

e Confiabilidade nos Registros;

¢ Reducéo de possiveis erros no fechamento da folha;

e Reducdo de Custos, entre outros;

Para aquisicao de tais equipamentos orienta-se observar os principios estabelecidos
na Lei de Licitacdes n® 8666/1993 e na Lei do Pregao n°® 10520 de 17 julho de 2002.

Como trata de um namero consideravel de equipamentos o valor da aquisi¢do soma um
possivel montante que exigira um dispéndio alto de recursos, por isso recomenda-se, que seja
feito um planejamento financeiro para realizacdo das aquisi¢es de maneira a garantir as
compras no menor prazo de tempo possivel, sem prejuizo a capacidade de pagamento do

municipio.

Adm. Junior César de Oliveira
Controlador Interno
CRA/PR 20305.13
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