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RECOMENDAÇÃO Nº 08 DE 28 DE FEVEREIRO 2020. 

 

Ao Senhores 

Secretários Municipais e Chefes de Seção 

Prefeitura Municipal Mariluz-Pr 

 

ASSUNTO: Controle de Frequência do trabalho dos Estagiários que atuam na Administração pública municipal. 

 

Ao Senhores, 

Cumprimentando-os, a esta Controladoria Geral, diante do encargo público de realizar o controle interno no Poder Executivo, apresenta 

as considerações seguintes, para ao final recomendar o que segue: 

 

CONSIDERANDO as competências atribuídas à Controladoria Geral do Município pela Lei Complementar nº 007, de 03 de dezembro 

de 2019 no art. 7º, abaixo transcrito: 

Art. 7º São atribuição dos Órgãos Controle Interno, contribuir para o aprimoramento da gestão pública, orientando os responsáveis quanto 

á arrecadação e aplicação dos recursos públicos com observância dos princípios da economicidade, eficiência, eficácia e efetividade. 

 

CONSIDERANDO, o disposto no artigo 73, inciso VI e VII da Lei Eleitoral que trata a respeito de publicidade institucional, 

recomenda-se.  
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 E-mail:  controleinterno@pmmariluz.com.br Tendo em vista a necessidade de controle do trabalho realizado pelos estagiários que atuam nas Secretarias Municipais e demais 

órgãos da Administração Pública Municipal trabalho, recomenda-se que seja feito o uso livro ponto para registrar a jornada de trabalho desses 

colaboradores informando os horários de entrada e saída, data do serviço prestado e assinatura.  

Como forma de manter os registros de trabalho desses colaboradores a partir da competência de março de 2020, a cada dia vinte de 

cada mês deverá ser enviada a Divisão de Contabilidade a frequência dos estagiários que atuaram no período em cada Secretaria ou Órgão. 

Abaixo segue o modelo sugerido para o controle de frequência dos estagiários. 

 

Controle de Frequência Estagiários   Competência_____________.       Período: ___________/ a ______________ 

Nome 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 

Estagiário 01                              

Estagiário 02                              

Estagiário 03                              

Estagiário 04                              

Estagiário 05                              

Estagiário 06                              

Mariluz, 28 de Fevereiro de 2020. 

 

 

 

Adm. Júnior César de Oliveira 

Controlador Interno 
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